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TITOL I.- DISPOSICIONS GENERALS

CAPITOL I: AMBIT D'APLICACIO | MARC CONTRACTUAL APLICABLE A
VIURBANA

Ambit d’aplicacié subjectiva de la Llei de Contractes del Sector Public

De conformitat amb el que es determina a l'article 3.3 de la Llei de Contractes del
Sector Public (en endavant LCSP), les societats privades municipals, i en
consequéncia VIURBANA SL, es troben incloses dins del sector public, essent
considerades com a poders adjudicadors que no tenen caracter d’Administracio
Publica.

A tal efecte, i donant compliment a la normativa vigent es procedeix a la redaccio
d’aquestes instruccions internes de contractacio per aquells contractes no subjectes a
regulacié harmonitzada, és a dir, d'import inferior als llindars comunitaris.

Contractes subjectes a regulacié harmonitzada

S’entendra com a contractes subjectes a regulacié harmonitzada aquells contractes
I'import dels quals (tenint en consideracié possibles prorrogues i excloent I''VA) superi
els llindars comunitaris segients:

Obres: Superiors a 5.150.000 € (exclos IVA)
Serveis: Superiors A 206.000 € (exclos IVA)
Subministraments: Superiors 206.000 € (exclos IVA)

La preparacié i adjudicacié d'aquests contractes es regira per les disposicions
contingudes a la LCSP, amb les excepcions que hi contempla (arts. 121 i 174),
ajustant els organs de contractacié als organs interns de la SPM Viladecans
Renovaci6 Urbana S.L.

Contractes no subjectes a regulacié harmonitzada

S’entendra com a contractes no subjectes a regulaci6 harmonitza la resta de
contractes.

En aquests contractes la preparacié i adjudicacié restara sotmesa, en tot cas, als
principis de publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no
discriminacio.

Es per aixd0 que en els contractes no subjectes a regulacid harmonitzada seran
d’aplicacié les presents “Instruccions Internes de Contractaci6”.

Definici6 dels principis a que resta subjecte la contractacié no harmonitzada
Publicitat:
Son aquelles actuacions tendents a garantir el coneixement, als possibles licitadors,

dels procediments de contractacid i dels contractes formalitzats per LA SPM
VILADECANS RENOVACIO URBANA, S.L.



Anunci previ: per a donar a conéixer els potencials contractes que es volen portar a
terme durant els dotze mesos seglients (potestatiu, no vinculant i permet reduir
terminis per a presentacio d’ofertes).

Anunci de licitacio: per a donar a coneixer l'inici d’'un procediment de contractacio.

Anunci d’adjudicacio: per a donar a conéixer I'adjudicacio.

S’entén acomplert aquest principi amb la publicacié en el perfil del contractant dels
contractes de més de 50.000.-€.

Concurréncia:
Actuacions tendents a garantir el lliure accés, en aquells procediments que aixi
s'estableixi, de tots aquells candidats capacitats per a la correcta realitzacié de

I'objecte contractual.

Transparéncia:

Actuacions tendents a donar a conéixer la contractacio, els procediments, els tramits
(criteris de seleccié i adjudicacio, puntuacié de I'adjudicacié, motius de la seva exclusio
0 no adjudicacio, etc.).

Confidencialitat:

Obligacié de no divulgar la informaci6é facilitada pels candidats que aquests hagin
designat com a confidencial.

Igualtat i no discriminacio:

Garantir la igualtat de tractament de tots els licitadors i la no discriminacié, no podent-
se realitzar cap actuacioé que tingui com a finalitat afavorir a uns licitadors o perjudicar
a uns altres.

Definicié dels contractes a celebrar per la SPM Viladecans Renovacié Urbana,
S.L.

Els contractes que celebrara la SPM Viladecans Renovaci6 Urbana S.L. atenent al seu
objecte social es poden enumerar en els seglents:

Contracte d'obra: S’entén per obra el resultat d’'un conjunt de treballs de construccié o
d’enginyeria civil destinats a complir per si mateixos una funcié econdomica o técnica
gue tingui per objecte un bé immoble. A aquests efectes, sén contractes d’obres
aquells que tenen per objecte la realitzacié d’'una obra o la realitzacio dels treballs
enumerats a I'annex | de la LCSP.

Contracte de Subministrament: S’entén per contracte de subministrament aquells que
tenen per objecte I'adquisicio, I'arrendament financer o I'arrendament amb o sense
opci6 de compra de productes o béns mobles.

Contracte de Serveis: S’entén per contracte de servei aquells que tenen per objecte la
prestaci6 de fer consistent en el desenvolupament d'una activitat o dirigides a
I'obtencié d’'un resultat diferent a una obra o subministrament.



Contractes Mixtes: S’entén per contracte mixte aquell que conté prestacions
corresponents a dos o més contractes dels regulats en les presents Instruccions
Internes de Contractacio. Als efectes de I'aplicacié de les normes establertes en
aquestes normes relatives a la publicacié i adjudicacié d’aquests contractes, es
considerara com principal la prestacié de major import economic.

Valor estimat dels contractes

A efectes de determinar el valor estimat dels contractes i a efectes de fixar I'aplicacié
del procediment corresponent, caldra tenir en compte que aquest inclou l'import total
de la contractacié sense IVA, incloent pressupost de tots els lots que l'integren, de
totes les prorrogues possibles, i de totes les primes o pagaments a candidats i
licitadors.

CAPITOL 1l: ORGANS DE CONTRACTACIO | CRITERIS D'ADJUDICACIO
APLICABLES

Organ de contractacio de la SPM Viladecans Renovacio Urbana S.L.

L'organ de contractaci6 de la SPM Viladecans Renovaci6 Urbana S.L. sera el
Conseller Delegat o aquell que es designi pel Consell d’Administracio. | tindra entre
d’altres, les seglients funcions:

Designar els membres de la Mesa de Contractacio, i altres organs, si s'escau.
Aprovar I'expedient de contractacio.

Excloure les ofertes anormals o desproporcionades.

Adjudicar el contracte.

Resoldre I'adjudicacié del contracte.

Interpretar el contracte.

La mesa de contractacio
Assistira a I'organ de contractacié de VIURBANA. La Mesa estara composada:

- Per un president (Gerent de la societat) amb veu i vot.
- Per dos vocals (com a minim) amb veu i vot.
- Per un secretari (un membre dels serveis juridics) amb veu pero sense vot.

En cas d’empat el vot del president sera de qualitat.

La seva composicid podra ser permanent (publicaci6 a la WEB) o amb caracter
especific per a cada contracte. En aquest darrer cas, es concretara a l'acord d'inici
d’expedient.

Les funcions especifiques de la mesa seran les seglents:

Qualificacio de la documentaci6 juridica administrativa.

Valoracié de solvéncia economica i financera, técnica o professional.
Notificacié de defectes esmenables i determinacié d’empresaris admesos.
Valoraci6 de les ofertes.

Obertura publica de les ofertes.

Valoraci6 de la concurrencia de les ofertes anormals o desproporcionades.
Exclusio d'ofertes a la vista de I'obertura de pliques.



e Elevar la proposta d’adjudicaci6 a I'drgan de contractacio.
Criteris d’adjudicacio6 aplicables a les licitacions

L'adjudicaci6 de qualsevol de les licitacions sera a l'oferta econdmicament més
avantatjosa, és a dir, aquella oferta que en el seu conjunt sigui millor.

Els criteris d’adjudicaci6 s’establiran al Plec de clausules Administratives Particulars i
es podran ponderar a cada contractacié atenent a l'especificitat de I'objecte a
contractar.

En cap cas s'aplicaran criteris de solvéncia (experiéncia, disponibilitat de mitjans,
sistemes de qualitat, etc).

Com a norma general els criteris de valoracié dels contractes d’execucié d’'obra, amb
caracter enunciatiu i no limitatiu seran els seguents:

e Oferta més econdomica.

Millores de garanties en relaci6 a I'ampliaci6 del termini de garantia o
condicions del mateix.

Reduccio del termini d’execucié de les obres.

Planning valorat (programa de treball).

Millores de I'estudi de seguretat i salut de I'obra.

Memoria Tecnica.

Altres.

Com a norma general els criteris de valoracié pels contractes de serveis, amb caracter
enunciatiu i no limitatiu seran els seguents:

Oferta més economica.
Reducci6 de termini d’execucio.
Programa de treball.

Altres.

A cada licitacié es podran ajustar en funcié de les caracteristiques del contracte.

CAPITOL lll: GARANTIES DELS CONTRACTES | REQUISITS DE CLASSIFICACIO
Garantia provisional i definitiva

Com a norma general, les contractacions de serveis i subministraments s’exoneraran
de la presentacié de garantia provisional, a no ser que s'indiqui especificament al plec
0 a informe técnic la seva exigencia ates I'objecte a contractar.

Als contractes d’execucié d'obra d'import inferior a 300.000.-€ no s’exigira garantia
provisional.

La garantia definitiva als contractes de serveis i subministraments sera potestativa i es
determinard a cada contractacié indicant-se al plec la seva exigéncia o la
innecessarietat de la mateixa. En el cas de que aquesta exigéncia sigui procedent, la
garantia definitiva sera del 5 % a constituir mitjancant aval, asseguranca de caucioé o
retencio de preu.



La garantia definitiva en els contractes d'obra sera del 5% a constituir mitjancant aval
asseguranca de caucié o en efectiu. En aquells contractes d’obra d’'import inferior a
300.000.-€ es podra substituir per retencio del 5% del preu; havent-se d’indicar al plec i
a l'informe técnic.

Requisit de classificacio

Com a norma general, les contractacions de serveis i subministraments s’exonerara de
la presentacio de classificacio. S’exigira, pero, la classificacié en contractes de serveis
i subministrament a partir de 120.000.-€. No obstant, i de forma justificada, podra
exonerar-se de forma particular per a cada contractacidé, excepte pels serveis i
subministraments superiors a 205.999,99 .-€.

En contractes d'obres, com a norma general s’exigira classificacid en contractes a
partir de 350.000.-€. No obstant, i de forma justificada, podra exonerar-se de forma
particular per a cada contractacio, excepte per a obres superiors a 1.000.000.-€.

De forma justificada, i quan I'especificitat del contracte ho requereixi als Plecs es
podran exigir altres criteris de solvencia tecnica, com per exemple, experieéncia
minima, certificats de bona execucio, relaci6 minima de treballs similars al de I'objecte
de licitacio etc.

CAPITOL IV: PERFIL DEL CONTRACTANT
Contingut

Fins que es disposi d'una web independent, la Societat Privada Municipal Viladecans
Renovaci6 Urbana S.L. tindra a la web municipal de I'’Ajuntament de Viladecans el seu
perfil com a ens contractant, en el qual constara com a minim:

e Les Instruccions Internes de Contractacio (IIC).
e | per a cadascun dels tipus de contractes:
0 Anuncis de licitacio.
Plecs de Clausules Administratives Particulars i Prescripcions Techigues.
Els Contractes tipus.
Fases del procediment d’adjudicacio.
Adjudicacié de contractes.

O O0OO0O0

e Caldra acreditar de forma fefaent el moment d’inici de la difusié publica i la
durada de la publicaci6é de qualsevol informacié que s'inclogui al perfil del
Contractant, establint mecanismes i sistemes técnics que ho permetin. Mentre
gue no es disposi d'una web propia, les licitacions i les adjudicacions es
publicaran al BOP.

TITOL Il.- PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO APLICABLES ALS
CONTRACTES NO SUBJECTES A REGULACIO HARMONITZADA

CAPITOL I: DEFINCIO DE PROCEDIMENTS ATENENT A LA QUANTIA



Procediments aplicables a la SPM Viladecans Renovacié Urbana, S.L.

Pels contractes a celebrar per VIURBANA no subjectes a regulaciéo harmonitzada, es
proposa la instauracié dels segients procediments de contractacio :

Contracte menor.

Dialeg competitiu

Sol-licitud de compra.

Procediment Negociat amb publicitat.
Concurs Obert o Restringit.

Quadre resum dels procediments de contractaci6 de la SPM Viladecans
Renovacié Urbana S.L. atenent a la quantia:
Sol-licitud | Contracte | Negociat | Contractes Contractes
compra menor amb no subjectes | subjectes a
publicitat | a regulaci6 | regulacio
harmonitzada | harmonitzada
OBRES NO Fins De De 999.999 a | A partir de
49.999.-€ | 50.000 a | 5.149.999.-€ 5.150.000.-€
999.999.-
€
SERVEIS | | Fins Fins De De 100.000 a | A partir de
SUBMINISTRAMENTS | 3.000.-€ 49.999.-€ | 50.000 a | 205.999.-€ 206.000.-€
Serveis 99.999.-€
NO

CAPITOL II: SOL-LICITUD DE COMPRA

Definicié

Aquest procediment

es podra utilitzar

per

'adquisici6 de subministraments,

consumibles, o materials d'import inferior a 3000 euros (IVA exclds), i no sera
d’'aplicacié als contractes d’'obres i serveis.

Procediment

El procediment de sol-licitud de compra sera el segient:

e Sollicitud de compra d'acord amb el model intern aprovat per la SPM
Viladecans Renovaci6 Urbana S.L., en el qual s’indicara: import total, la forma
de pagament, i el proveidor proposat.

e Aquesta sol-licitud anira signada pel tecnic que proposi el subministrament amb

el vist-i-plau del Cap del Departament corresponent.

e Una vegada signada es passara a signatura del Gerent de la SPM Viladecans
Renovacio Urbana S.L.

e Comunicacio al p

roveidor.




CAPITOL Ill: CONTRACTE MENOR
Definici6

Aquest procediment es podra utilitzar per a I'execucié d'obres o de serveis i
subministraments, I'import dels quals sigui:

Obres: Inferior a 50.000.-€ (IVA exclos)
Serveis i Subministraments: Inferior a 50.000.-€ (IVA exclos)

Durada

En cap cas, la durada dels contractes menors podra ser superior a 1 any.

Procediment de contracte menor
El procediment de contracte menor d’obres o serveis sera el seglent:

e Sol-licitud de pressupost original detallat de I'obra o servei a executar, facilitant
a I'ofertant una descripci6 detallada que permeti I'elaboracié del pressupost

¢ Informe técnic justificatiu adjuntant el pressupost detallat signat. A I'informe
tecnic s’haura d’expressar si és necessari formalitzar contracte o no, les
condicions de pagament i el termini d’execuci6 de I'obra o del servei. L'informe
haura de portar vist-i-plau dels serveis juridics.

e Aprovacié d'expedient de contractaci6 per I'd0rgan de contractacié de
VIURBANA i justificacié d’existéncia de credit pressupostari.

¢ Notificacié a I'adjudicatari.

e Signatura de contracte si s’escau.

e Presentaci6 i aprovacio de la factura.

CAPITOL IV: PROCEDIMENT NEGOCIAT AMB PUBLICITAT A LA WEB
Definicio
Les contractacions a celebrar per la SPM Gestié d’Aparcaments Viladecans S.L. es
faran d’acord amb el procediment negociat amb publicitat, en aquells contractes
l'import dels quals es trobi entre les franges seguents;

e Obres de 50.000.-€ a 999.999.-€ (IVA exclos).

e Serveis i subministraments, de 50.000.-€ a 99.999.-€ (IVA exclos).
Regles especials
En qualsevol cas, i en els contractes que per import s’enquadrin en el suposit de
contracte menor també es podra utilitzar aquest procediment si per I'especificitat de
I'objecte a contractar es considera més adient la utilitzacié d’aquest procediment. En
aquest cas, s’haura d'indicar a I'informe técnic previ a I'aprovacié de I'expedient.

Procediment negociat amb publicitat a la Web

El procediment negociat en obres o serveis s'ajustara als seglents tramits:



Acord d’inici d’expedient justificant necessitat de contractacié. A signar pel

Gerent de la SPM Viladecans Renovaci6 Urbana S.L..

Informe técnic, en el que s’indiqui procediment a seguir, modificacions del

model de plec aprovat, criteris de valoraci6 i totes aquelles condicions que

siguin necessaries per a la contractacié. Aquest informe portara el vist-i-plau

dels serveis juridics.

Redaccio del Plecs de Bases que regiran la negociacio.

Aprovacié de I'expedient i dels plecs per I'érgan de contractacio.

Anunci de licitacid: Es podra limitar el nimero de licitadors si s’indica a I'informe

tecnic i al Plec.

Presentaci6 de sollicituds de participacié pels interessats. Termini de

presentaci6 d'ofertes: (5 a 10 dies naturals a comptar des del dia segtient a la

publicacio ).

Selecci6 per la Mesa de contractacié d’empresaris a convidar en base a algun

criteri. Aquest criteri s’indicara clarament a la web i al plec de clausules

administratives.

Enviament d’invitacions per fax o correu electronic i publicacié al Perfil del

contractant.

Presentaci6 i recepcié d'ofertes. El termini de presentacié d'ofertes sera el

seglent:

o0 Obres: 7 a 10 dies naturals a comptar des del dia seguent a la publicacié.

0 Serveis i subministraments: 5 a 10 dies naturals a comptar des del dia
seglent a la publicacio.

Informe tecnic i juridic valorant ofertes.

Proposta d’'adjudicacié per la Mesa de contractacio.

Resolucié de I'érgan de contractacio.

Anunci d’adjudicacio a la web.

Formalitzacié del contracte.

CAPITOL V: PROCEDIMENT CONCURS OBERT O RESTRINGIT

Definicié

Les contractacions a celebrar per la SPM Viladecans Renovacié Urbana S.L. es faran
d’'acord amb per procediment de concurs obert o restringit en aquells contractes
I'import dels quals es trobi entre les franges seguents:

Obres de 1.000.000.-€ a 5.149.999.-€ (IVA exclos).
Serveis i subministraments, de 100.000 a 205.999.-€ (IVA exclos).

Regles especials

En qualsevol cas, i en els contractes que per import s’enquadrin en el suposit de
contracte menor o negociat amb publicitat, també es podra utilitzar aquest procediment
si per l'especificitat de I'objecte a contractar es considera més adient la utilitzacio
d’aquest procediment. En aquest cas, s’haura de d'indicar de forma motivada a
I'informe técnic previ a I'aprovacié de I'expedient.

Procediment del concurs obert

El concurs per procediment obert s'ajustara als seglients tramits:



e Acord d'inici d’expedient justificant necessitat de contractacié. A signar pel
Gerent de la SPM Viladecans Renovaci6 Urbana, S.L.
¢ Informe Técnic en el qual es determini I'objecte, el procediment de contractacio,
els criteris de puntuacid, i les modificacions a incloure en el plecs models
aprovat, aixi com qualsevol altre que es consideri adient. Aquest informe
portara el vist-i-plau dels serveis juridics.
e Redaccié dels Plecs de clausules administratives particulars i prescripcions
tecniques.
e Aprovacié de l'expedient de contractaci6 per I'drgan de contractacio i
justificacié d’existencia de credit
e Anunci de licitaci6 a la web i BOP fins que es disposi d’'un mitja acreditatiu
fefaent la publicacio telematica.
e Presentaci6 i recepcio d'ofertes:
0 Obres: 15 a 26 dies naturals a comptar des del dia segient a la
publicacio.
0 Serveis i subministraments: 10 a 15 dies naturals a comptar des del dia
seguent a la publicacio.

Obertura de la documentaci6 administrativa.
Qualificacio de documentacio sobres A i B.
Obertura publica de les ofertes.

Informe tecnic.

Informe juridic.

Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacio.
Resolucié d’adjudicacié per I'drgan de contractacio.
Publicacio de I'adjudicaci6 al Perfil del Contractant.
Formalitzaci6 del contracte.

Definicio del concurs restringit

Es aquell procediment a través del qual qualsevol empresari o professional sol-licita la
seva participacié en el mateix, i en el que Unicament els professionals o empresaris
seleccionats que acompleixin els requisits de seleccié establerts al Plec de Clausules
Administratives Particulars s6n convidats a presentar oferta.

Es motivara el nimero d’empreses seleccionades.
Procediment del concurs restringit

e Acord d'inici d’expedient justificant necessitat de contractacié. A signar pel
Gerent de la SPM Viladecans Renovacié Urbana S.L.

¢ Informe Técnic en el qual es determini I'objecte, el procediment de contractacio,
els criteris de puntuacio, i les modificacions a incloure en el plecs model
aprovats, aixi com qualsevol altre que es consideri adient. Aquest informe
portara el vist-i-plau dels serveis juridics.

e Redaccié del Plec de clausules administratives particulars i prescripcions
técniques.

e Aprovacié de I'expedient per I'drgan de contractacio i justificacié d’existencia de
credit.

e Anunci de selecci6 i licitacio a la web i BOP fins que es disposi d'un mitja
acreditatiu fefaent la publicacié telematica.

e Recepci6 sol-licituds i analisi de les mateixes.

o Obres: 10 dies naturals a comptar des del dia seglient a la publicaci6.



0 Serveis i subministraments: 7 dies naturals a comptar des del dia
segient a la publicacio.
Determinacio per I'drgan de contractacio dels empresaris seleccionats.
Enviament de les invitacions i publicacio al Perfil del Contractant.
Recepcio de les ofertes.
0 Obres: 15 a 26 dies naturals a comptar des del dia segient a la
publicacio.
0 Serveis i subministraments: 10 a 15 dies naturals a comptar des del dia
seguent a la publicacio.
Obertura de la documentacié administrativa.
Qualificacié documentacio.
Informe tecnic.
Informe juridic.
Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacio.
Proposta d’adjudicacié de la Mesa de Contractacio.
Resolucié d’adjudicacié per I'drgan de contractacio.
Publicacio de I'adjudicacio al Perfil del Contractant.
Formalitzacié del contracte.

CAPITOL VI: DIALEG COMPETITIU

Definicié

Dialeg dirigit amb candidats seleccionats, prévia sol-licitud dels mateixos, per tal de
desenvolupar una o varies solucions susceptibles de satisfer les seves necessitats i
gue serviran de base per a qué els candidats escollits presentin oferta. Es podran
establir primes als participants. Aquest procediment es podra aplicar a contractes
complexos .

Procediment del dialeg competitiu

Acord d'inici d’expedient justificant necessitat de contractacié. A signar pel
Gerent de la SPM Viladecans Renovacié Urbana, S.L.

Informe tecnic.

Anunci a la web i BOP fins que es disposi d'un mitja acreditatiu fefaent la
publicacio telematica.

Document descriptiu de les necessitats i requisits i Programa funcional amb
elements basics.

Sol-licitud de presentacio: Termini: 10 dies naturals.

Fase de Seleccié: minim 3 empresaris.

Invitacions a participar.

Fase de dialeg: Sense termini i articulable en fases successives. (Es podra
constituir una Mesa especial del Dialeg Competitiu).

Fase de tancament i presentacié d'ofertes. (termini de presentacié 25 dies
naturals).

Examen de les ofertes (obertura publica potestativa).

Adjudicaci6.

Publicaci6 de l'adjudicacié a la web i BOP fins que es disposi d'un mitja
acreditatiu fefaent la publicacié telematica.

Formalitzacié Contracte.



